
 

 
 

Tarkistuslista sinulle, joka olet töissä 

Kristiinankaupungin kaupungilla 

 

✓ Mieti ennen kuin tulostat, onko se tarpeellista? 

✓ Huolehdi siitä, että tulostuksen oletusasetuksina on kaksipuolinen ja 

mustavalkoinen tulostus. 

✓ Kierrätä kirjekuoria, kun lähetät sisäistä postia. 

✓ Laita tiskikone päälle vasta, kun se on täynnä, ja käytä Eco-ohjelmaa, jos 

koneessa on sellainen. 

✓ Älä keitä enempää kahvia kuin mitä sitä kuluu, aina voi keittää lisää. 

✓ Olet vastuussa siitä, että tietokoneesi ja mahdolliset muut käyttämäsi 

toimistolaitteet on suljettu, kun lähdet työpaikalta. Sama koskee 

toimistotilojen valoja. 

✓ Viimeinen työpaikalta lähtevä henkilö tarkistaa, että yleisten tilojen valot 

on sammutettu. 

✓ Tutustu kaupungin kestävää matkustamista koskeviin ohjeisiin ja 

noudata niitä. 


