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1. INLEDNING

Kristinestad &r landets bést bevarade stormaktstida trahusstad med rutplan, dir savél stadsplanen som
storsta delen av byggnadsbestidndet har sina rotter i den agrara handelsstadens tid. Kristinestad var en
av de viktigaste sjofarts- och handelsstdderna under 1800-talets sjofartsepok.

Kristinestad dr en skattkammare med kulturhistoriska samlingar som &4gs av muséer och privat-
personer. Viktiga samlingar och kulturmiljéer som presenterar lokalhistorien och viktiga fenomen i
den finldndska kulturen och samhiéllet finns att ses i Kristinestads stadsmuseum Carlsro, Kristine-
stads sjofartsmuseum, Lebellska kdpmansgarden och Kilens hembygdsmuseum som dr ppna for
museibesokare.

Kristinestads stadsmuseum Carlsro har klassificerats som en nationellt betydelsefull byggd kultur-
miljo (RKY). Omradets landskap och miljo &r unika. Den historicistiska stora och vilbevarad Carlsro
villan representerar den villakultur som fick sin borjan i Osterbotten och den #r ett representativt
exempel fran den tidigare eran av villabyggande. Skeppsredare Carl Alfred Carlstrom 1t &r 1896
bygga villan som var ritad av arkitekt Fredrik Thesslef pa Stortriaskets strand. Villa Carlsro samt
lusthuset, torpet, iskéllaren, bad- och bastubyggnaden som finns pa fastigheten har fatt skyddsbeslut
ar 2021.

Arbetet med museets samlingar inbegriper ytterst mangskiftande uppgifter, frin konservering,
kundbetjaning och dokumentering av miljon till lagring. Till arbetet med samlingarna hor
deponering, utforskning och dokumentering av materialet samt ovriga atgdrder som mojliggor att
samlingarna och dértill horande kunskap &r anvéndbar, synbar och tillgénglig for forskning for
kommande generationer.

Carlsros betydelsefulla museisamling representerar centrala fenomen i Kristinestad och Finlands
kultur och samhille. Museisamlingen som har samlats av kdrkarlen och samlaren Ake Weckstrom
bestar av cirka 11 000 féremal. Vid sida av sitt arbete som forman samlade och riddade Weckstrom
en mingd foremal som holl pa att forsvinna d& den moderna tiden rojde sig vag.

Samlingarna utgér kdrnan i museiarbetet. Det insamlade materialet bildar en betydelsefull
kunskapsreservoar som ér en del av vart gemensamma kulturarv nu och i framtiden.

Det samlingspolitiska programmet utgér den viktigaste grunden for samlingshanteringen, i
programmet faststélls samlingens natur och styr framtidens samlingsarbete. | programmet faststélls
samlingsarbetets malsdttningar, principer och forfaringssitt samt mélen for bevaringsarbetet. Det styr
museets dagliga samlingsarbete och &r ett viktigt redskap for ett balanserat och motiverat musei-
arbete. Detta dr Kristinestads stadsmuseum Carlsros forsta samlingspolitiska program. Programmet
har utarbetats pa basis av Museiverkets guider ”Kokoelmapolitiikan muistilista museoille”.

Museilagen forutsétter att ett professionellt verksamt museum, som erhaller statsandelar, har ett
samlingspolitiskt program. Detta dokument har utarbetats som en del av museets mal att uppfylla
maélen for ett yrkesmaéssigt skott museum. I samband med utarbetandet av programmet har flera
verksamhetsmodeller faststéllts for forsta gangen. Exempel pa dessa verksamhetsmodeller é&r
begransningen av samlingens utokning vilket i fortsdttningen styr mottagningen av donationer. Dessa
begriansningar faststdller samlingens natur och péd ett vésentligt sitt dess forhéllande till
dokumenterings-arbetet. 1 vidare bemarkelse dr det fraga om att 6ka den allmidnna kunskapen om
samlingspolitiken och hitta nya samarbetsmodeller i vilka de samlingspolitiska programmen har en
central roll.



Det samlingspolitiska programmet har utarbetats av amanuens Linda Aura i samarbete med det
regionala ansvarsmuseet Osterbottens museum och arbetsgruppen som tillsatts for Kristinestads
museivdsendes samlingspolitiska program. Mélet dr att programmet ska uppdateras och utokas med
fem ars intervaller och vid behov oftare. Avsikten &r att programmet ska utvérderas kritiskt. Det
samlingspolitiska programmet ska godkdnnas av vilfardsndmnden i Kristinestad som ansvarar for
museivédsendets administration och verksamhet.

Uppdateringarna gors enligt museiférbundets anvisningar och i samarbete med omradets ansvars-
museum. Arbetsgruppen for det samlingspolitiska programmet bestod av foljande medlemmar: Kaj
Hoglund (landskapsmuseiforskare), Riitta Raikio-Soderlund (forman for resultatenheten for musei-
verksamhet i1 Kristinestad/kultursekreterare), Linda Aura (amanuens), Liisukka Oksa (konservator),
Timjami Varaméki (ansvarig for museitjinster), Lars Nisula (ordférande for Understodsforeningen
for Carlsro).

Kristinestads stadsmuseum Carlsros samlingspolitiska program é&r ett officiellt dokument som har
publicerats pa stadens webbplats.

Foto: Sara Hoxell/Kristinestads stadsmuseum Carlsro



2.KRISTINESTADS STADSMUSEUM CARLSROS SAMLINGSUPPGIFT

Kristinestads stadsmuseum forskar, forvarar, dokumenterar foremal, fotografier och konstverk samt
presenterar viktiga fenomen i Kristinestad och den finldndska kulturen och samhillet och byggda
kulturmiljéer av riksintresse (RKY). Stadsmuseet Carlsro fungerar som expert och serviceproducent
inom lokalhistoriskt material samt initiativtagare i samarbets- och utvecklings-projekt.

Stadsmuseet erbjuder arkiv-, samlings-, utstéllnings- och kulturmiljotjanster. En av de viktigaste upp-
giften for museitjdnsterna dr att garantera att samlingen bevaras nu och i framtiden samt att ge
allminheten mojlighet att anvidnda den pa ett mangsidigt sitt med hjalp av en livlig utstdllnings-
verksamhet och aktivt bildningsarbete. I denna uppgift ar det ytterst viktigt att beakta den lokala
publiken samt dess 6nskemal och behov.

Museets samling &r den lokala samlaren Ake Weckstroms livsarbete. Féremalens penningmissiga
virde eller deras kondition har inte varit den viktigaste faktorn i samlingen. Féremadlen &terspeglar
framst lokalhistorien och samhilleliga fenomen pa ett méngsidigt sétt. Detta skapar en grund for hur
samlingen ska utokas dven i framtiden. Museiviardet definieras i forsta hand av om foremalet ar lokalt
och av foremalets bakgrundsuppgifter. Museet har begrénsade resurser och utrymmen och dérfor ska
sarskild uppmérksamhet féstas vid anskaffningarnas och donationernas museivérde.

Bank som donerats till museet ar 2020. Banken ar ett exempel pa en betydelsefull donation da den
har tillhort Carlstrémska familjen. Banken har till och med tillverkats av fru Carlstrom.
Banken har restaurerats av konservator Liisukka Oksa.

Foto: Timjami Varamaki/Kristinestads stadsmuseum Carlsro
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DEFINITIONER AV SAMLINGSUPPGIFTERNA

Samlingsuppgiften regleras av olika lagar, férordningar och nationella samt internationella avtal.
Dessa dr museilagen och det nationella museiradet [COMs etiska regler.

Museet dr en bestdende, for allmdnheten oppen institution som inte efterstrdvar ekonomisk vinst och
som tjdnar samhdllet och dess utveckling. Det forvdrvar, forvarar, undersoker, informerar om och
stdller ut materiella bevis pd mdnniskan och hennes omvdrld i syfte att framja forskning och under-
visning och skapa vilbefinnande.

— Internationella museiradet International Council of Museums ICOM

international
council
of museums

Museets malsdttningar faststills i museilagen 1 §:

Syftet med museiverksamheten dr att upprdtthalla och stirka befolkningens forstdelse for sin kultur,
historia och omgivning.

Museerna skall frimja tillgdangen till information om kultur- och naturarvet genom att ta till vara och
bevara det materiella och visuella kulturarvet for kommande generationer, forska, undervisa och
sprida information om det samt bedriva utstdillnings- och publikationsverksamhet.

For museiverksamhetens driftskostnader beviljas statsandel och i museiférordningen stadgas foljande
om villkoren for erhdllande av statsandel:

1. dtminstone museets dmnesomrdde och geografiska omrdde har beaktats i definitionen av
museets ansvarsomrdade och i verksamheten som gdller tillvaratagande, forskning och doku-
mentering;

2. museet har en museichef och dtminstone en annan anstdlld i huvudsyssla, av vilka den ena skall
ha hégre hogskoleexamen och den andra hogskoleexamen, examen inom yrkesutbildning pd
hogre nivd eller motsvarande tidigare examen pd institutnivd, dessutom krdvs av vardera
fortrogenhet med det verksamhetsomrdde som museet foretrdder samt grundstudier i museologi
eller arbetserfarenhet av museibranschen;

3. museet har en ldngsiktig verksamhets- och ekonomiplan som utéver finansieringsplaner
innehdl- ler planer for museets mdl och prioriteringar samt for hur forskningen och
konserveringen dr ordnad i museet och hur samlingarna visas, tas till vara, utékas och bevaras.



2 kap
Statsandel for driftskostnaderna for professionella museer

§5

Villkoren for att godkdnnas sdsom professionellt museum som ar berittigat till statsandel &r att:

1. museets huvudman dr en kommun eller en samkommun eller en sddan privat sam- manslutning
eller stiftelse till vars stadgeenliga uppgifter det hor att bedriva museiverksamhet eller att driva
ett museum,

2. det finns ekonomiska forutsdttningar for verksamheten,

3. museet inte drivs i syfte att efterstrdiva ekonomisk vinst,

4. museet har stadgar som styr verksamheten och definierar museets ansvarsomrdde,

5. museet har en samling och ett samlingspolitiskt program,

6. det har sdikrats att museets samlingar bibehdlls som museisamlingar dven om museet upphdor
med sin verksamhet,

7. museet regelbundet dr oppet for allmdnheten samt att verksamheten pdgdr dret om och
samlingarna dr tillgdangliga for besokare,

8. museets lokaler dr dndamdlsenliga,

9. museet har en verksamhetsansvarig chef i huvudsyssla som har en for tjidnsten eller uppgiften
ldmplig hogre hogskoleexamen, ledarskapsformdga och for uppgiften tillrdcklig fortrogenhet
med museets ansvarsomrdde och uppgifter,

10.museet har minst tvd sakkunniga inom museibranschen som dr anstdllda i huvudsyssla, av vilka
den ena samtidigt kan vara museichef och vilka vardera har en ldmplig hogskoleexamen och
ska ha aviagt grundstudierna i museologi,

11. museet har tillrdckligt med 6vrig personal,

12.museet har en flerarig plan som anger dess mdl, verksamhet och ekonomi.

Forutom museilagen styrs museiverksamheten av bl.a. fornminneslagen, byggnadsskyddslagen,
markanvindnings- och bygglagen, lagen om begrinsning av utforseln av kulturforemal, lagen
om upphovsritt, EU:s allminna dataskyddsforordning samt personuppgiftslagen (senare data-
skyddslag).
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"Skissritning till en villa fér Alfred Carlstrom”.
Arkitekt Fredrik Thesleffs originalritning fran 1895.
Text: Ruusa Viljanen Rossa/Byggnadshistorisk utredning for Villa Carlsro.
Ritning: Finlands arkitekturmuseums ritningsarkiv.
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STRATEGI FOR KRISTINESTADS STADSMUSEUM

I Strategin Kristinestad 2025 En livskraftig Cittaslow-stad faststélls de tyngdpunkter och riktlinjer som
Kristinestads stadsfullméktige anser vara de viktigaste for att utveckla och leda staden. Stads-
strategins vision, virden och mal mot ett dnskat resultat styr verksamheten vid stadsmuseet Carlsro.
Museiverksamheten &r en resultatenhet som hor till serviceomradet for vélfard i Kristinestad och ér en
av de parter som konkret forverkligar stadens strategi.

Kristinestad &r landskapets sodra delcentrum med ett stadigt 6kande invénarantal. Kristinestad
erbjuder hogklassig och effektiv service i samarbete med invanarna. Staden &r en attraktiv boendeort
for invanarna, en bra partner for foretagen och en arbetsgivare med fornyelseinriktat ledarskap for
personalen. Kristinestad &r en vilkénd regionstad med positiv image. Stadens styrkor &r trygghet,
atmosfér och kédnsla samt trivsel och livskraft. Hir lever vi det goda livet, i kommunens alla delar.

Virderingar:

Oppenhet
+ Oppenhet och fortroende i beslutsfattandet mojliggor er bra verksamhet och en god anda.

Mod

* Mod att ifrdgasitta gamla verksamhetssitt, framfora idéer till verksamhetssétt och gora nya
Oppningar.

Delaktighet
 Staden utvecklas pa ett socialt, ekologiskt och ekonomiskt hallbart sétt tillsammans med kom-
muninvanarna, personalen, serviceanvéndarna, serviceproducenterna och intressentgrupperna.

Av de strategiska milen kan nimnas féljande som beror serviceomradet:

Kristinestad &r en attraktiv och trygg bostadsort. Inflyttningen okar tack vare arbetsplatserna, det
livskraftiga niringslivet, hogklassiga tjansterna, mangsidiga bostadsomraden samt fritidsmojlighet-
erna. Den levande tvasprakigheten &r en styrka.

Staden &r sjdlvstdndig och arbetar innovativt for att stirka livskraften. Den ekonomiska ramen som
styr verksamheten mdjliggor utveckling. Samarbetet inom den ekonomiska regionen och éver region-
grinserna ar viktigt. Kristinestad erbjuder och utvecklar méngsidiga och kvalitativa tjdnster.

Staden forbattrar invédnarnas véalbefinnande och trivsel med hjélp av kultur-, idrotts- och fritids-
tjénster, smabarnspedagogik, utbildning, evenemang och samarbete mellan organisationer.

Serviceomrddena producerar de tjdnster som invanarna behdver pa ett mélinriktat och 10snings-
orienterat sitt med invénarnas vélfard, trygghet och trivsel som utgangspunkt. Hogklassiga tjanster
produceras bade i egen regi och tillsammans med olika samarbetspartners.

Intressanta och tillrdckligt mangsidiga fritidstjanster dr vid sidan av arbetsplatser och bostdder en
viktig faktor for att invanarna ska trivas pa orten och staden ska lyckas locka nya invénare. Vil-
maende kommuninvénare ir en forutsittning for en livskraftig kommun.

Idén med Cittaslow ar att lyfta fram sméastadens goda sidor och styrkor och ta fram det unika. Med
respekt for traditioner och historiska vdrden och genom att forespréka det goda livet vill Cittaslow-
staden locka folk till att stanna kvar. Den hembygds-, kulturmilj6- och museiverksamhet som bedrivs
vid Kristinestads stadsmuseum Carlsro och i staden har en viktig roll som forverkligare av ovan-
ndmnda mal for Cittaslow-staden.



3. KRISTINESTADS SAMLINGSORGANISATION

Stadsmuseet Carlsro dr ett kulturhistoriskt museum som uppritthalls av Kristinestad. Valfards-
nidmnden i Kristinestad leder och utvecklar det underlydande museivédsendet och ansvarar for att
museitjdnsterna ordnas och det samlingspolitiska programmet verkstills pa ett framgangsrikt sétt
enligt forvaltningsstadgan. Vélfardsndmnden foljer upp och utvirderar tjénsternas effektivitet och ger
anviandarna mojlighet att delta i planeringen och utvecklingen av tjénsterna. Vélfardsnimnden beslutar
om drenden som enligt museilagen ingar i kommunens uppgifter.

Museivisendet dr en verksamhetsenhet inom resultatomradet for kultur. Formannen for musei-
verksamhetsenheten ansvarar for enhetens verksamhet samt leder och utvecklar verksamheten under
ledning av resultatomradets forman, stadsstyrelsen och stadsfullmaktige.

Serviceomradet for tekniska tjanster i Kristinestad ansvarar for underhallet av Carlsros omrade och
fastigheter samt arbetsutrymmet och arkiven. Stadsmuseet har ett forvarings- och arbetsutrymme vid
Lappfjardsviagen 8—12. L3, forsta vaningen didr samlingsarbetet forvaltas. Carlsros arkiv och
Kristinestads lokalhistoriska arkiv finns i Hogasens arkivutrymme.

Kristinestads stad anstiller utgdende frdn de allménna konjunkturerna och stadens ekonomiska
situation pa museiomradet yrkeskunniga arbetstagare for aktuella planerings-, restaurerings- och
utvecklingsprojekt samt for att digitalisera och skota den digra museisamlingen, utstillningsverksam-
heten och ordna pedagogisk verksamhet och undervisningsverksamhet samt museibesdkarnas
kundtjanst. Forutom timanstéllda personer inom museiomradet har man en del anstillda med
projektfinansiering eller pa basis av praktikavtal som arbetar inom samlingsarbete. I helhetsplanen for
Carlsro 2022—-2026 som baseras pa en kartliggning av nuldget faststills ramarna for fastigheternas
underhéll och utvecklingen av verksamheten som skots mélinriktat utgadende fran arliga mal och inom
ramen for stadens ekonomiplan. De museianstillda har sdledes mycket varierande kompetens-
omraden. Malet 4r att museet fran och med ar 2023 ska ha minst tvd museisakkunniga i huvudsyssla
varav den ena kan fungera som ledare for Kristinestads stadsmuseum och samlingschef. Hen har en
underlydande amanuens och projektanstillda, t.ex. fotografer, konservatorer, arkivanstillda och
forskare.

Stadsmuseet dr verksamt aret om och stoder allménheten och samfunden i omrédet genom att erbjuda
tjdnster 1 anslutning till musei- och samlingsarbete. Utstéllningsverksamheten och verksamheten
inom museipedagogik samt publikarbete i anslutning till Kristinestads tickande och betydelsefulla
samlingar och olika &mnesomraden utdvas i samarbete med museisamarbetsnétverket.

Kristinestads stadsmuseum Carlsro dr ett professionellt skott museum och uppfyller museilagens vill-
kor &r 2023.

Understddsforening for Carlsro édr en allminnyttig ideell forening som befrdmjar Carlsro museum
stodjande verksamhet genom arbetsinsatser och projektverksamhet samt arrangerar omvixlande
kulturellt och samhélleligt inriktad verksamhet som kringverksamhet vid Carlsro.



SAMLINGS- OCH KONSERVERINGSUTRYMMEN

Byggnadshistorisk utredning for Villa Carlsro ir gjord av Ruusa Viljanen Rossi 2022. Ovriga byggnader
pa tomten utreds senare.

Museets adress och byggnader pa flygbild: Carlsro museum, Carlsrovédgen 181.

o~ Magasinbyggnaden [
oo ~ 8
AR,
Starckes villa

Pa Carlsro-omradet befintliga byggnader:

* villa Carlsro; huvudbyggnaden (1896)

* kronofogde Starckes villa (1832)

* uthusbyggnaden (flyttad pa plats 1970-talet)

* bastubyggnaden (1925)

» magasinbyggnaden (flyttad pa plats 1980-talet)
sladlidret (1960)

* driangstugan (1860)

lusthuset (1860)

iskéllaren (1930)

Byggnadshistorisk utredning for Villa Carlsro ir gjord av Ruusa Viljanen Rossi 2022. Ovriga byggnader
pa tomten utreds senare.

Andra utrymmen:

Lager- och arbetsutrymmen, Lappfjardsvédgen 8-12, L3, Kristinestad.
Kontorsutrymmen, Vistra Langgatan 34 B, Kristinestad.
Arkivutrymmen: Lappfjardsvigen 163 C, Kristinestad.

Foto: Magnus Hallbacka/Kristinestads stadsmuseum Carlsro
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PLANRITNING FOR VILLA CARLSRO
Rumsnumreringen anvinds i samlingens katalogiseringsuppgifter.
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4. SAMLINGARNAS HISTORIA

Den med sin tids métt dverdadiga Villa Carlsro och byggnaderna pé park- och tridgédrdsomradet samt
samlingarna bildar tillsammans en mangdimensionell helhet som berédttar om lokalinvanarna, vilkas
stunder av vardag och av fest inlindar sig i Finlands och vérldens utveckling. Villa Carlsro, som
fungerar som stadsmuseum sedan ar 2002, synliggér redarnas glansdagar i hamnstaden. Sedermera
konkursdrabbade kommerseradet Alfred Carlstrom 14t uppfora villan ar 1896 och ar 1911 saldes den
pa exekutiv auktion. Den fran Carlstroms tid hirstammande samlingen omfattar frimst mobler, en
servis 1 porslin och slddar. Fran epoken som badhus, pensionat och sommarhotell finns bevarade bara
porslin.

Kristinestadsbon och samlaren Ake Weckstrom (1909-1989) kopte den dvergivna villan ar 1960 i akt
och mening att grunda ett museum.

Den i villan placerade samlingen véxte under Weckstroms livstid och blev kolossalt omfattande,
innehallande atminstone 11 000 objekt fran 1600- till 1900-talet. Storsta delen av foremaélen har
samlats in frdn Kristinestadsomradet sa darfor dr stadens och dess befolkningshistoria mycket vél
representerat i samlingen.

Ake Weckstrom hade ingen sérskilt samlarfilosofi eller -metod och dérfor forsdkte han inte styra sin
samling in ndgon viss riktning. Om foremalen ska beskrivas med ett ord skulle kanske den bista
beskrivningen vara att Carlsros foremal ar lokala. Weckstrom samlade sina foreméal fraimst fran
auktioner i1 Kristinstad dess ndromraden och senare fran antikauktioner i sddra Finland. Dessutom
fick han ocksa en del donationer av ortsbefolkningen. Kristinestads stad Overtog dganderétten och
ansvaret for Carlsro museum 1.1.2002 av Stiftelsen for Carlsro Museum, varvid Carlsro blev
Kristinestads stadsmuseum.

=
—_—

\
~|¢»m

1

Portratt av Ake Weckstém. Ur museets samlingar.
Foto: Linda Aura/Kristinestads stadsmuseum Carlsro
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5. NULAGET FOR SAMLINGARNA

FOREMALSSAMLINGAR

Samlingen #r i huvudsak uppdelad i tva grupper: Ake Weckstroms samling (numera stadens samling)
och stodforeningens samling. Stodféreningens samling bestar av foremal som museet fatt efter Weck-
stroms dod.

Stadens samling bestar av cirka 10 000 foremal.
Stodforeningens samling bestar av cirka 2 000 féremal.

Arbetssétten och prioriteringarna hos de personer som under olika perioder har arbetat med
samlingarna har inverkat p& utdkningen, innehdllet och utformningen av museets samlingar.
Exempelvis kriterierna for att ta in foremal i samlingen har inte tidigare faststéllts. Négot enhetligt
samlingspolitiskt program eller processbeskrivning har inte heller tidigare utarbetats for Kristinestads
stadsmuseum. En del av foremalen i samlingen kommer fran ndromradet och en del fran olika delar
av landet. I Weckstroms samlingar finns dven en del foremal fran utlandet.

Viktiga regionala delsamlingar:
* apotekarens samling
» skomakarens samling
* slddsamlingen

Samlingens omfattning baserar sig pa antalet katalogiserade foremal och den tilliggsinformation som
man fatt om samlingen i samband med fotograferingen. I samlingen finns dock ménga féremal som
inte katalogiserats eller inventerats. Samlingarna ska inventeras och katalogiseras i sin helhet.
Samlingarna ska gas igenom, katalogiseras, digitaliseras och samtidigt ska eventuella avskrivningar
goras. For tillfédllet finns inte tillrdckligt med &ndamalsenliga forvaringsutrymmen for samlingarna
och inom ramen for resurserna méste man sérskilt fundera p& vad man ska gora med foremaél som inte
katalogiserats.

Antalet katalogiserade foremal ar 8 500 och okatalogiserade féremal ca 3 000. Antalet okatalogi-
serade foremal kan vara storre eftersom det finns samlingar i museets forrdd som inte
inventerats.

FOTOSAMLINGAR

Carlsros fotosamling dr forhéllandevis liten, ca 2 000 fotografier. Skanningen av fotosamlingen
inleddes hosten 2021 och slutfordes i borjan av ar 2022. Fotografierna har lagts i silkespapperfickor
och sorterats enligt tema i nya arkivlddor. Fotona visar i regel lokala motiv. Fotosamlingen har inte
utokats fran den ursprungliga. Fotografierna digitaliseras i MuseumPlus Ria sa att allmidnheten kan se
och anvdnda dem i Finna. Fotografierna har flyttats till ldmpliga forvaringsutrymmen péa Sjukhus-
backen ér 2021.

Viktiga delsamlingar:
* Ina Roos fotosamling
* Foton som tillhort familjen Calrstrom
 Fotosamlingar fran Carlsro och lokala villor

Forutom den egentliga samlingen har museet ocksé andra fotografier. Den viktigaste och storsta av
dem ir fotografierna fran Carlsro pd Ake Weckstroms tid.
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ARKIV

Museets arkiv bestar av ett kontextarkiv, Kristinestads lokalhistoriska arkiv och museiarbetets arkiv.

Arkivet har gatts igenom i borjan av ar 2020 da styrgruppen for museividsendet inledde sin verksam-
het.

Stadsmuseum Carlsros arkiv och Kristinestads lokalhistoriska arkiv finns 1 Hogasens arkivutrymmen.
Kopior av foremélskatalogerna finns i museets huvudbyggnad.

Det lokalhistoriska handarkivet, sk. hembygdsarkivet finns i biblioteksbyggnaden, Salutorget 1.

i

Foto: Riitta Raikio-S6derlund/Kristinestads stadsmuseum Carlsro
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6. DOKUMENTERING OCH UTOKNING AV SAMLINGARNA

DOKUMENTATIONSVERKSAMHET OCH -SATT

Museets dokumentationsverksamhet grundar sig frimst pa passiv utdkning pa det lokala planet.
Museet har begrinsade resurser och forvaringsutrymmen. Det finns mycket fa féremal med
anknytning till Carlsros historia 1896-1960 och dérfor utgor detta ett sérskilt delomréde frén vilket
man tar emot donationer. Proveniensen for dessa donationer ska vara mycket tydlig.

Dokumentationsverksamheten begrinsas till den lokala dokumentationen. Nuvarande Kristinestad
bildades ar 1973 dé de fore detta kommunerna Tjock, Sideby och Lappfjard sammanslogs med stam-
staden Kristinestad.

Bostadsomréiden och byar i Kristinestad: Byar som hor till Lappfjiird:
* Alesundet (Leppésalmi) » Lappfjard (Lapvaartti)
» Hogasen (sjukhuset), (Korkeaharju) » Dagsmark
* Norrstan (Pohjapéd) » Korsbick
* Soderstan (Etelapaa) » Lalby
+ Ostra sidan (Itdpuoli) * Perus
* Harkmeri
Byar som hor till Sideby:  Uttermossa
* Sideby (Siipyy) « Aback (Peninkyli)
» Skaftung
» Omossa (Metsili) Byar som hor till Tjock:
» Henriksdal * Tjock (Tiukka)

e Paskmark

NATIONELL ARBETSFORDELNING INOM DOKUMENTATIONSARBETE

Kristinestads stadsmuseum har ingen faststilld nationell arbetsférdelning inom dokumentations-
arbete. Museet ar tillsvidare inte medlem i det nationella nitverket for dokumentations- och samlings-
samarbet, TAKO.

LOKALT DOKUMENTATIONSARBETE

Aktiv utokning av foremal
* fotografier
* Carlstroms tid
* villakulturen
* foremal fran Kristinestad och omrédden som hort till staden avgdrs fran fall till fall.

I insamlingen beaktas att foremalet ar ldmpligt for samlingen och foreméal hénvisas vidare exem-
pelvis till Sjofartsmuseet (sjofartstema) och foremal fran Sideby hdnvisas huvudsakligen till Kilen.

Passiv utokning av foremal
* donationer

Donatorn far i regel inte betalt for sina donationer. Betalning kan dock &vervigas i vissa fall och da

frigar man rdd av Vasa stadsmuseer som ir det regionala ansvarsmuseet i Osterbotten. Kostnaden
ticks med anslag som reserverats for upphandlingar.
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MODERN DOKUMENTERING

For tillféllet ar forvaringsutrymmena vid Kristinestads stadsmuseum bristfélliga och darfor &r det inte
realistiskt att museet skulle utdva modern dokumentation. Det regionala ansvars- museet Osterbottens
museum handhar detta for var del ocksa i fortsdttningen.

NATIONELL DOKUMENTATIONSVERKSAMHET

Museerna och de privata samlingarna i Kristinestad har mycket att erbjuda och har ocksa stor nytta av
samarbetsnétverket fran borjan av ar 2024 da Kristinestads stadsmuseum Carlsro for- hoppningvis
hor till de nationella professionellt skotta museerna.

TAKO-nitverkets poolarbete Gppnar helt nya samarbetsformer och formedlar sakkunskap.

UPPFOLJNING AV UTOKNINGEN AV SAMLINGARNA

En arbetsgrupp ansvarar for uppfoljningen av hur samlingarna utdkas i sin helhet. Vid behov
konsulteras ansvarsmuseet. Planen for att utoka samlingen har utarbetats i samarbete med ansvars-
museet ar 2021. Arbetsgruppen ér ska beakta de principer som faststéllts i samlingspolitiken.

Foto: Linda Aura/Kristinestads stadsmuseum Carlsro
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UTVECKLING AV UTOKNINGEN AV SAMLINGARNA

Kristinestads stadsmuseum Carslro katalogiserar som bést museisamlingen i digital form och sam-
tidigt med detta matas materialet till samlingsforvaltningsprogrammet MuseumPlus inom ramen for
resurserna. P& detta sétt kan vi pa ett mera helhetsinriktat sitt definiera museisamlingarnas struktur
och innehall och skapa riktlinjer for den framtida utokningen. Genom att utarbeta en samlingskarta
far man en helhetsbild av de omfattande samlingarna. D& en utdkning av samlingarna planeras &r det
mycket viktigt att man kénner igen sin egen samling och det nationella samlingsarbetet spelar ocksa
en viktig roll. De begrinsade forvaringsutrymmena medfor utmaningar for utdkningen av museets
samlingar. Man maste noggrant fundera pa hurudant nytt material som kan tas med i samlingarna
eller om man oOverhuvudtaget kan ta emot nya foremél. Mdgjligheten att utdka samlings- och
forvaringsutrymmena ska beaktas i mélplanen.

Foto: Teemu Ahola/Kristinestads stadsmuseum Carlsro
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7. FORVALTNINGEN AV SAMLINGARNA

NYA FOREMAL TILL SAMLINGEN

For alla foremal som anskaffas till samlingen utarbetas ett overlatelseavtal i vilket antecknas over-
latarens kontaktuppgifter och 6verlatningens innehall. I och med overlatelseavtalet 6vergér materialets
dgande-, forvaltnings- och anvindningsratt till museet pé det sétt som faststills i 6verldtelsevillkoren
savida annat inte dverenskoms. Overlatelseavtalet ifylls alltid i tvd exemplar, ett till dverlataren och
ett till museet. Den langvariga forvaringen av dokument som utarbetas da nya foremal tas med i
samlingarna sékerstélls i enlighet med arkivbildningsplanens bestimmelser.

DIARIEFORING

Da ett foremal intas i samlingarna ska det diarieforas. D& sparas kontext- och de Ovriga uppgifterna
och samlingen far ett diarienummer med vilket samlingen och dess delar kan identifieras. Diarie-
foingen gors digitalt i samlingshanteringsprogrammet. De tillfélliga diarenumren antecknas enligt
formen D22-1 i vilket D betyder diarie, 22 ar ett exempel pé artal och -1 ett I6pande nummer.

I samband med diarieforingen ska man dven ange motiveringar till att foremalet tas med i samlin-
garna. Varje nytt foremal som tas med i samlingen ska kunna motiveras, vilket ska goras i enlighet
med museets dokumenteringsuppgifter. Da ett foremal tas med i samlingen ska det ocksa motiveras ur
framtida museianstilldas synvinkel. Museet borde producera mera information om sin egen verk-
samhet och sina verksamhetsgrunder med tanke pa kommande generationer. Detta &r till stor hjalp da
man i framtiden ska fundera pa hur samlingarna ska profileras och utvecklas.

FORSKNING OCH KATALOGISERING

Alla foremal katalogiseras digitalt med hjidlp av samlingsforvaltningsprogrammet MuseumPlus RIA.
Foremalet fotograferas fore uppgifterna fors in i registret. I samband med katalogiseringen doku-
menteras alltid atminstone foremalets grunduppgifter som faststillts i museets egen digitaliserings-
guide (som bilaga).

Den forskning och katalogisering som gors i samlingsenheten kan delas in i tvd nivaer: identifi-
eringskataloger och forskningskataloger. Identifieringskatalogiseringen dr en grundkatalogisering dar
man definierar och identifierar museiforemalet utgdende fran alla de uppgifter som Overlataren har
uppgett och som foremalet som ett fysiskt objekt beréttar om sig sjdlv. D4 anvénds inga kallskrifter
eller annat forskningsmaterial utan katalogiseringen grundar sig pa en visuell observation och den
information som man fatt med féremalet.

Forskningskatalogisering hanfor sig till det egentliga foremalet. I forskningskatalogiseringen utnyttjas
forskningslitteratur och annat kéllmaterial inom omradet for att producera ny information. Tack vare
forskningskatalogiseringen fordjupas informationen om foremalet och det kan kopplas ihop med nya
eller storre kontexter.

Museet utfor framst identifieringskatalogisering da det har begransade resurser och pa grund av de

atgdrder som Gvertagande av samlingarna forutsitter. Forskningskatalogisering kan goras séllan och
da giller forskningen oftast ndgot sarskilt aktuellt projekt.
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KATALOGISERING AV FOREMALSSAMLINGEN

Katalogiseringen utfors pd en utvald och begridnsad del av materialet at gangen. Konditionen pa
foremadlen i det donerade partiet kartldggs. Forst rengors foremalen utgéende frén dess kondition och
material. Amanuensen som ansvarar for samlingarna forser alla foremal med ett eget katalogiserings-
nummer med hjélp av vilket féremaélet kan identifieras. Numret fasts pa foremaélet pa ett Andamals-
enligt och bestdende sitt. Numreingen &r 16pande 00001. Féremalets delar (t.ex. ett skopar) mirks
med samma nummer och en gemen bokstav efter, t.ex. 00001a. Det numrerade foremélet fotograferas
med en vit bakgrund. Vid behov kan man ta flera foton. Uppgifterna om foéremaélet fors in i sam-
lingsforvaltningsprogrammet. Foremalet forpackas i arkivbestdndiga material och sétts pa en lamplig
forvaringsplats. Forvaringsplatsen antecknas ocksa i systemet.

KATALOGISERING AV FOTOGRAFIER

Fotografierna katalogiseras en arkivlada at gangen. Fotografierna forses med en likadan 16pande
numrering som foremdlen. Numret antecknas med mjuk blyertspenna pa i dvre vénstra hornet pa
baksidan av fotografiet. Numret antecknas ocksé med blyertspenna i hogra nedre hornet pé silkes-
papperfickan.

Uppgifterna om fotografiet fors in 1 samlingsforvaltningsprogrammet. Fotografierna reprofotograferas
eller skannas och sparas pd en hardskiva. Da digitalt material tas emot kontrolleras att filformatet
stimmer Gverens da det sparas. Det digitaliserade materialet sparas pa tre stillen: i samlingsfor-
valtningssystemet, som sdkerhetskopia i systemet och pd museets ndtskiva i mappen for digitala
samlingar. Originalfotografiet forvaras i arkivbesténdiga silkepapperfickor i arkivlador.

Foto: Linda Aura/Kristinestads stadsmuseum Carlsro
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KATALOGISERING AV BRUKSSAMLINGAR

Katalogiseringsprocessen omfattar konditionsgranskning och rengoring, numrering, katalogisering i
samlingsforvaltningssystemet samt forvaring. Numreringen gors enligt formeln KK22-1, didr KK
betyder brukssamlingar, 22 aret och 1 16pande nummer. Om foremalet ingér i den egentliga samlingen
och flyttas till bruksforemalen forses det med ett nytt nummer enligt formeln KK00001 d& endast
forkortningen KK laggs till framfor det gamla numret. Det gamla numret blir kvar i systemet. Orsaken
till den nya klassificeringen antecknas i systemet.

VARDEKLASSIFICERING

Museisamlingarnas vérdeklassificering grundar sig pa tanken om att samlingen bestar av material av
olika virde. Vardeklassificeringen &r ett sétt att hantera samlingarna och forbattra kvaliteten pa dem.
Museerna i Kristinestad anvander en vardeklassificering med fyra klasser.

1. Katalogiserat och numrerat material som tagits med i museisamlingen. Materialet i den forsta
virdeklassen utgdr museisamlingens kérna.

2. Material som tagits med i brukssamlingen.

3. Onumrerat material som forvaras i museets utrymmen. [ materialet ingdr gamla band-
upptagningar, material som donerats till museet for vilket uppgifter om donationen har
forsvunnit samt eventuellt annat onumrerat material. Det framtida malet ar att utreda musei-
vérdet for det material som hor till den tredje virdeklassen och placera om foremalen i andra
klasser. Mélet r att bandupptagningarna blir en del av museets samlingar.

4. Foremal som ska tas bort fran museets samlingar.

Virdeklassificeringen antecknas i samlingsforvaltningsprogrammet Kookos i punkten utrymme dér
man kan vilja foljandeklassificeringar: brukssamlingen, returnerats till dgaren, tagits bort frén sam-
lingen, reserverad. Det onumrerade foremalet har ett tillfalligt nummer i systemet om foremalet har
fotograferats.

AVSKRIVNINGAR

Da museet dokumenterar ett féoremal i museisamlingen forbinder det sig till bestdende vard och
forvaring av det. Ibland méste museet avskriva foremél som blivit sa slitna att de inte kan repareras, ér
farliga for den Ovriga samlingen eller museibyggnaden eller oaterkalleligt har gétt forlorade (t.ex.
stold). Samlingarna i lokala museer som verkar i ouppviarmda tribyggnader hotas framfor allt av
olika skadegorare. Foreméal som drabbats av dem avskrivs ur samlingarna for att undvika ytterligare
skador.

I museets instruktioner faststélls de avskrivningsprinciper som museet foljer. Nér man mérker att ett
foremal forstorts diskuterar man saken med landskapsmuseets forskare eller en konservator.
Utgaende fran en skriftlig rapport om besiktningen foreslas avskrivning till den enhet som beslutar i
fragan. Avskrivningsbeslutet gors skriftligt och beslutet jamte bilagor forvaras i museets funktionella
arkiv. En anteckning om avskrivningen infors i diarieboken och huvudkatalogen utan att de ursprung-
liga uppgifterna géllande foremalet stryks. Det avskrivna foremaélets samlingsnummer ateranvinds
inte.
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Ett foremal kan avskrivas ur museisamlingarna pa olika sitt.
» Foremalet overfors till en brukssamling
* Foremalet doneras till ett annat museums samlingar
* Foremalet returneras till donatorn
» Foremalet doneras eller séljs
* Foremalet forstors

I forsta hand ska man utreda mojligheten att flytta foremalet till ett annat museums samlingar. Om
foremalet returneras till donatorn kontaktas hen av personalen som arbetar med samlingen. I sédana fall
dd man beslutar sdlja eller donera foremalet ansvarar alltid museidirektoren for processen. Ett
foremél som museet fatt som donation séljs aldrig vidare utan det kan endast doneras enligt Gver-
vigande fran fall till fall. Endast sddana foremal som museet sjalv kopt kan sdljas. Om man beslutar
att ett foremal ska forstoras kommer personalen som arbetar med samlingen Overens om hur
forstoringen verkstélls och vem som har hand om den. Foremaélet forstors s att dess material i méan
av mojlighet fas till atervinning. Féremaélet laggs aldrig som siddant bland avfallet utan om mojligt
sondras foremalet i delar och atervinns. Katalogiseringsnumret ska alltid avldgsnas fran foremalet
och foremalet ska bearbetas sa att det inte ldngre kan identifieras som ett museiforemal.

Avskrivningssittet ska alltid overvigas frén fall till fall. D& man avskriver foremal méste man alltid
for sddana foremal som har ett gdvobrev kontrollera om det finns négra specialvillkor i anslutning till
avskrivning av foremalet. Donatorn har ibland framfort 6nskemal om att féremaélet ska returneras om
museet ndgon gang beslutar att avskriva det. Om donationen dr gammal och donatorn inte ldngre
lever uteblir punkt 3 fran avskrivningssitten. Arvingarna eller dodsboet kontaktas inte ldngre i detta
fall utan da utser museet ett lampligt avskrivningssétt for foremalet.

Foto: Riitta Raikio-S6derlund/Kristinestads stadsmuseum Carlsro
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AVSKRIVNINGSPRINCIPER

Det ska alltid finnas tillrdckliga grunder for avskrivning. Grunder for att avskriva ett foremal fran
samlingen 4r:
» Foremalets daliga skick.
» Ett foremal, fotografi eller annat material dr i mycket daligt skick. Det kan inte ldngre rdddas
genom konservering och kan pa grund av sin kondition till och med dventyra samlingens dvriga
foremal.

Foremalets duplikat

Ett motsvarande foremaél finns redan i samlingarna. Ett motsvarande foremél som har betydligt béttre
kontextuppgifter doneras till museet. Ett motsvarande féremal som é&r i bittre skick doneras till
museet. Det finns flera exemplar av samma fotografi i samlingarna.

Hoga forvaringskostnader
Bevarandet av foremaélet fororsakar orimliga forvarings- och underhallskostnader f6r museet.

Olimplighet/ovisentlighet
Foremalet &r inte lampligt 1 museets samlingar. Foremélet eller fotografiet kan var ovédsentligt med
tanke pd museets samlingar men det kan uppfylla sin plats i ett annat museums samlingar.

Inga uppgifter om foremalet.
Kontextuppgifterna om foremalet eller fotografiet saknas. Foremalet kan inte anvéndas som en
historisk killa.

D& man beslutar att avskriva ett foremal ska oftast fler 4n en grund uppfyllas. Till exempel enbart
foremalets daliga kondition utgér inte tillricklig grund for avskrivningen. Om det inte finns nagra
kontextuppgifter for foremélet kunde dessa grunder sammantaget vara en tillricklig grund for att
avskriva foremélet. Man Overviger och funderar skilt for varje foremél om det ska avskrivas och
grunderna gas noggrant igenom och kontrolleras om flera avskrivningsgrunder uppfylls. Avskrivni-
ngsprincipen tillimpas bade pa féoreméalssamlingen och bildsamlingen.

Kategori Nulage Nodvéandiga atgarder Anmarkningar

Avskrivningar Museet har ingen En praxis ska skapas. Ansvarsmuseet har
praxis for hur gett blanketter (hosten
avskrivningarna gors. 2020).

Donationer Donationer har emotta- En praxis ska skapas. Ansvarsmuseet har
gits under arens lopp. Detta paverkas aven gett blanketter. (hésten
Oklarheter i hur donati-  av definitionen av 2020)

oner tagits emot, doku-  samlin- gens natur i
menteringen av donati- den sam- lingspolitiska

oner. planen.
Kategori Ansvarspersoner Tidtabell Samarbetsparter
Avskrivningar Arbetsgrupp Sporadisk Vasa ansvarsmuseum
Donationer Stédféreningen, Sporadisk Vasa ansvarsmuseum

arbets- gruppen
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SAMLINGSFORVALTNINGSSYSTEM

Museerna i Kristinestad anviander det nya samlingsforvaltningssystemet MuseumPlus RIA. Det togs
ibruk &r 2020 tillsammans med de 6vriga museerna i staden. Forutom Carlsro deltar ocksa Kilen och
Lebellska kopmansgarden i projektet.

SYSTEMETS UPPRATTHALLARE

Samlingsforvaltningssystemet MuseumPlus som levereras av schweiziska Zetcom har i samarbete
skridddarsytts for finlindska museer till en servicehelhet med namnet Kookos-samlingsférvaltning.
Servicehelheten Kookos som forvaltas och uppréitthalls av Finlands museiférbund dr en helhets-
l6sning for samlingsforvaltningen. Kookos stoder museernas samlingsarbete genom att erbjuda red-
skap, utbildning och personligt stod for katalogisering av samlingarna, dokumentering av samlings-
uppgifter och for att gora dem tillgéngliga.

ANVANDNING AV SYSTEMET

Som en del av ibruktagningsprojektet skaffade tjansteproducenten en licens till samlingsforvaltnings-
systemet MuseumPlus till museerana i Kristinestad. En licens beréttigar till en systemanvéndare at
géngen. Licensen dr kundspecifik och inte bunden till en enskild person.

I Kookos har alla kunders material sparats fysiskt i samma databas. Tillgdngen till materialet begrinsas
till endast kundens eget material med hjilp av behorigheter sé att den dagliga anvandningserfaren-
heten 4r samma i1 Kookos som museernas egna databaser. Den enskilda anvidndaren identifieras i
samband med inloggningen. Datasékerheten tryggas sé att kontakten till servern skapas i en skyddad
miljo, sé att ldsenorden inte kan kapas i samband med inloggningen.

FUNKTIONER I MUSEUMPLUS-SYSTEMET
Litt att anvinda

Systemets anvindargrianssnitt har planerats att vara grafiskt tilltalande, lattillgdngligt och latt att
anvinda. Katalogiseringsarbetet stods och forenklas bl.a. av rullgardinsmenyer, automatisk textigen-
kdnning i vissa textfalt och ledtradsord (tooltips). Redan sparade behover inte katalogiseras pa nytt
eftersom uppgifterna finns tillgéngliga via lédnkar.

Snabbt och sikert

Systemet kan hantera en stor méangd information pa en kort tid. I Finlands museiférbunds MuseumPlus-
tjdnsten har man utvecklat en centraliserad serverlosning och dérfor behover enskilda kundmuseer
inte ha egna servrar till exempel for att spara bilddatabaser. Systemet ar tryggt att anvénda: det upp-
fyller kundmuseets alla behov badde med tanke pa datasidkerheten (OWASP Top 10) och forvaringen.

Maingsidig

I systemet dr det mojligt att katalogisera och dokumentera alla typer av foremal som ingar i museets
samlingar. Alla objekt (bl.a. féremal, fotografier, konstverk, audiovisuellt material, pro, fynd, arkiv-
ma- terial) kan hittas med en sokning. Till foremélen kan bifogas en obegransad mangd filer, sdésom
digitala bilder, digitalt av-material eller till exempel PDF-filer. Tack vare systemet &r det ocksd mojligt
att dokumentera och ldnka kundmuseets olika verksamhetsprocesser (l1&n, utstéllningar, avtal osv.) till
andra dataposter. Anvéndaren kan ldtt hantera museets alla informationslager i samma system och
darfor behdver inte samma information sparas pa flera olika stéllen.
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Bra sokegenskaper

Systemet har mangsidiga sokegenskaper som kan anvédndas for manga olika anvéndningsdndamal.
Uppgifter ur systemet kan sdkas bédda genom sokning i hela texten och med avancerad sokning.
Sokning i hela texten gors i datapostens alla félt. I en avancerad sokning kan anvéndaren begrinsa
sokresultaten till alla onskade fdlt och genom att anvinda olika sdkoperatorer (ANO/OR/NOT).
Genom att precisera den tidigare sdkningen och sammansla sokreslutat kan sokningen goéras mera
avancerad.

Standarder, klassificeringar, ontologier och gemensamma termforteckningar ska foljas

Systemet erbjuder finldindska museer ett internationellt och standardiserat sétt att katalogisera sina
material. Systemet stdder flera katalogiseringsstandarder av vilka den viktigaste & SPECTRUM-
standarden som anvénds Over hela virlden. I systemet har integrerats ontologitjdnsten Finto med
vilken muserna kan anvinda ontologierna KOKO och Iconclass. Med hjilp av Finto-integrationen
kan man i systemet senare integrera dven andra ontologier som ingar i ontologitjansten Finto. Stod

i enlighet med SKOS-standarden mojliggor preciserade sokningar med hjélp av ontologier.

Massredigering

Systemet stoder massaredigering av foremalens katalogiseringsuppgifter for de viktigaste félten. Vid
behov kan man ocksa kopiera en i systemet redan tidigare inmatad databas for en annat motsvarande
foremal som ska katalogiseras.

Téackande rapporteringsegenskaper

Systemet har tdckande rapporteringsegenskaper da det géller allt datainnehall i systemet. Museerna har
mdjlighet att skrdddarsy sina egna rapportmallar i systemet utgédende frén exempelrapporterna eller
anvénda rapporter som finns féardigt i systemet.

Maingsidig korgfunktion

Systemet har en korgfunktion som &r bekant frdn webbshoparna. I korgen kan man t.ex. enkelt samla in
material som planeras for en utstéllning. Korgen kan endera antecknas som privat eller vid behov
delas med andra anvéndare.

Lamplig for att dokumentera uppgifter om konservering, utlining och plats

I systemets funktioner ingér administrering av atgirder som géller konservering, l&neprocessen och
foremalens platsuppgifter. Rapporter som géller konservering, sdsom konditionsrapporter, kan printas
direkt fran systemet. Alla uppgifter som giller 1an kan dokumenteras i systemet. Aven utlatningsavtal
eller andra bilagor kan dokumenteras i systemet. Bestdende och tillfélliga placeringsuppgifter om alla
foremal som har inforts i systemet kan enkelt antecknas.

Systemet automatiserar metadata och storleksuppgifter om fotografierna

I MuseumPlus-systemet fors bilddatabasens metadata (IPCT/EXIF) direkt fran den digitala bilden till
dataposten. Systemet dndrar automatiskt bilddatabaserna med hog resolution till mindre skarmbilder
iolika storlek till exempel for rapporter, bldddring av dataposter eller for externa tjdnster (te.x. Finna).

Automatiska paminnelser

I systemet kan man skapa tidsinstéllda automatiska e-postpaminnelser for vilken databas som helst
endera for en sjélv eller vilken anvéndare eller arnvandargrupp som helst. Du kan ldgga till en auto-
matiskt paminnelse som giller t.ex. foremal som planerats for en utstédllning (t.ex. ”’Ga igenom dessa

24



objekt for utstillningen” eller atgirder for att ta bort foremal (’Ga igenom dessa foremal som fore-
slagits tas bort”).

Finna-kompatibelt / KDK-PAS

Systemet har ett nddvandigt granssnitt (OAI-PMH) for anslutning till Nationella digitala bibliotekets
kundgrénssnitt Finna. I samband med utvecklingen av systemet har ocksa beaktats langtidsforvar-
ingssystemet som upprétthalls av Nationella digitala biblioteket (KDK-PAS). For tillféllet finns dnnu
inget granssnitt till KDK-PAS-systemet.

Utnyttjande av platsuppgifter (GIS)

For systemet utvecklas en kartaapplikation som kan anvindas for att mérka ut platser i anslutning till
materialet och presentera dem. I systemet kan man registrera platser med bakgrundsinformation for
gemensam anvindning.

HUVUDANVANDARE

Museerna i Kristinestad &r huvudadanvéndare for samlingshanteringssystemet MuseumPlus och och
Kristinestads stad ansvarar for kostnaderna fér Kookos-helhetstjéanster.

Kostnader for MuseumPlus RIA

Kostnaderna for ibruktagningen av samlingsforvaltningsprogrammet MuseumPlus RIA bestér av tva
olika delar: ibruktagningningen (engéngskostnad) och underhallskostnaderna (fortlpande).

Underhéllskostnaderna borjar 16pa fran borjan av foljande ménad efter att Kookos har tagits ibruk.
Om MuseumPlus RIA séaledes tas ibruk mitt under aret (t.ex. borjan av mars 2021) uppstar under-
hallskostnader for 10 ménader (mars 2021 — december 2021).

I vart fall skulle kostnaderna vara 850 € (+ moms) for 10 ménader (licens 30 € + helpdesk/utbildning
40 € + serverutrymme 15 € x 10 = totalt 850 € + moms.). I framtiden skulle arskostnaderna vara 1020

euro + moms. sdvida licenserna eller serverutrymmet dr oférdndrade. P4 detta inverkar bl.a. samar-
betet med omradets 6vriga museer.
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Engangskostnader for MuseumPlus RIA-tjéinsten

Beskrivning

Konfigurering av systemet
for kundens behov.

Vid ibruktagningen av
MuseumP- lus RIA skapas de
anvandarnamn som kunden
behover och faststalls

anvadningsrattigheterna enligt

de uppgifter som kunden
uppgett. De
numreringsmodeller som
kunderna anvander faststalls i
samarbete med kunden da
sam-
lingsférvaltningsprogrammet
tas ibruk.

Systemutbildning (3

dagar) |

systemutbildningen ingar

tva utbildningar for

kunden:

1) Gemensam
anvandarutbildning for alla
(max 10 personer, 2 da- gar)

2) Anvandarutbildning for
kun- dens administrator
(max 2 per- soner, 1

dag)

Utbildningarna ordnas p.g.a.

co- ronasituationen i forsta

hand pa distans via Teams
eller Zoom.

Licenser

| anbudet ingar en licens i sam-

lingsforvaltningsprogrammet
Mu- seumPlus. En licens
beréattigar till en
systemanvandare at gangen.

Serverutrymme

Kostnaderna for tiden da prog-

rammet tas ibruk.
Serverutrymme behovs for 2
manader

for tiden da programmet tas i
bruk. Behovet av
serverutrymme grundar sig pa
den faktiska an- vandningen
(minimifakturering 100 Gb/
man.).

Enhetspris

600 € + moms.
utbildningsdag per

utbildare.

| utbildningens pris ingar
forbere- delse av utbildningen
och en utbil- dares
utbildningsdag.

15 € + moms/manad

Totalt

900 € + moms.

1800 € + moms.

1135 € + moms.

30 € + moms.

3865 € + moms.
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8. VARD AV SAMLINGAR

VARD AV SAMLINGAR OCH KONSERVERING

Museet utfor i forsta hand forebyggande konservering. En regelbunden rengéring av foremalen ér
ocksa en primér uppgift.

Med forebyggande konservering avses atgéarder for att sdkra samlingarnas nuvarande kondition under
en sd lang tid som mojligt. I praktiken innebdr detta att man paverkar samlingarnas forvarings-,
hanterings-, utstdllnings- och transportforhallanden. Det &r ytterst viktigt att bade foreméls- och
fotosamlingarna garanteras stabila forvaringsforhallanden och dérfor ska ocksa de som ansvarar for
dokumenteringen och forvaringen vara insatta i huvudprinciperna for den forebyggande konserve-
ringen och de ska folja principerna i sitt arbete.

Alla konserveringsatgiarder dokumenteras noggrant och uppgifterna sparas digitalt i samlingsforvalt-
ningsprogrammet.

Tyngdpunkten ligger pa konservering av foremal som ingar i utstdllningen eller som féremal som ska
tas med 1 utstéllningen. Vid behov och i man av méjlighet upphandlas konserveringen som koptjénst.

FORVARING

Storsta delen av museiféremélen forvaras i foremalslager. Foremalen som &r i lager kan utsittas for
olika farliga &mnen eller férhéllanden.

Foremaélen har placerats pa hyllor i lager. Moblerna i museets forrdd far inte vara tillverkade av
material som &r skadligt for museiforemél. Metall ar det bidsta materialet. Om man anvander mobler
av trd 1 forradet borde de vara malade eller lackade (vattenbaserad malfarg eller lack).

Alla foremal som forvaras i museets forrad ska skyddas mot ljus, damm och farliga partiklar som
finns i luften.

* stora museiforemal skyddas med ett tvittat oblekt lakanstyg, Tygvektyg eller med silkespapper

» sma foremal skyddas med syrafritt silkespapper och packas i lador

» om foremalen laggs i lager i lddorna ldggs tunga foreméal pa bottnen och da ser man till att tunga
foremal inte skadar 6vriga foremal i ladan

* brickliga foremal skyddas ocksd med bubbelplast, alternativt forses ladan med st6d

* pd ladorna och foremalens skydd fasts foremélets nummer och forvaringsplats. Genom att
marka féremalet noggrant dr det lattare att identifiera foremélet och forebygga onddig han-
tering

* forpackningsmaterialet far inte innehalla f6ljande material: polyuretanskum, neoprenskum,
PVC, gummi, ull

* forpackningsmaterial som ar lampliga for museiforemal ar: polyeten och polypropenskum eller
tyg, syrafritt silkespapper, oblekt bomulstyg, neutralt papp eller neutral kartong
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Behandling av foremal som tillverkats av oorganiska material

Glas, keramik och metallforemal ska forvaras i tita skép eller lador. Om det inte &r mojligt ska fore-
malen skyddas med plast. Korroderade foremal far inte forvaras pd samman plats som foreméal som &r
i gott skick.

Forvaringsforhallanden for oorganiska material:
* temperatur: + 16—18°C
« relativ fuktighet: 3040 %

Forvaring av foremal som tillverkats av organiska material

Foremal som tillverkats av organiska material sdsom: tré, lider, papper eller plast skyddas med
syrafritt silkespapper eller oblekt lakanstyg. Sma féremal packas i papplddor med ldmpligt stod.

Forvaringsforhallanden for organiska material:
* temperatur: + 16—18°C
* relativ fuktighet: 45-55 %
 foremélen ska skyddas fran UV-]jus. Forvaring av mobler

Mobler skyddas med syrefritt papper, tvittat oblekt bomullstyg eller polyeten/polypropen non-
wowen tyg. Skyddsmaterialet ska férses med foremalets nummer. Skadade mobler eller mdbler som
ir i daligt skick stods med limpligt material. Omtéliga delar forses med material som skyddar for
stotar.

Forvaringsforhallanden for méblernas material:
 temperatur: + 16—18°C
« relativ fuktighet: 45 — 50 %

Foto: Riitta Raikio-S6derlund/Kristinestads stadsmuseum Carlsro
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Forvaring av textiler

Undvik att vika textiler. Om en stor textil ska vikas, rulla ihop syrafritt silkespapper och ldgg det
innanfor vikningen.

Sma plana textiler forvaras végratt. Om de &r ldtta kan de forvaras staplade pa varandra.

For att hélla textilerna &tskilda frn varandra laggs syrafritt silkespapper eller oblekt bomullstyg
mellan lagren.

Tredimensionella textiler sdésom kjolar, férvaras i papplddor och skyddas med syrafritt silkes-
papper.

Insidan av textilerna, t.ex. i drmar, 14ggs ocksa syrafritt silkespapper for att forhindra veck.

Om textilen forvaras pa en hdngare, vadderas hdngaren med Dacro-vadd och klds &ver med
oblekt bomullstyg.

Textiler som forvaras pa hiangare skyddas med pasar som tillverkats av oblekt bomullstyg.

Stora plana textiler forvaras pa rulle. Papprullen klis 6ver med Melinex- eller aluminium-

folie.

Textiler som forvaras pé rulle skyddas med oblekt bomullstyg.

Forvaringsforhallanden:

temperatur: + 16—18°C
relativ fuktighet: 45-50 %

el llen 802

3| 4 A" 6 71

Foto: Kristinestads stadsmuseum Carlsro
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Malade tavlor

Tavlor som dr mélade pa tyg forvaras plant och skyddas med syrafritt material. Tavlornas historiska
ramar ska skyddas med stoppning.

Forvaringsforhallanden for mélningar:
* temperatur: + 16—18°C
« relativ fuktighet: 45-50 %
» UV-skydd

Foremal med pappersbotten

Papper blir mycket 14tt smutsigt av smutsiga och feta hdnder och darfor borde det alltid hanteras med
mycket rena hénder eller handskar. Arbetsutrymmena dér man hanterar papper maste alltid vara
mycket rena. Pappersforemalen (papper, kuvert, parmar) skyddas med syrafritt material. Papper far
inte lagas med limtejp och far inte ritas ut eller stéllas ut med hjilp av hiftmassa (Blue Tack) osv.

I forvaringen av pappersforemal far man inte anvdnda metallgem, gummiband eller hart knutna
snoren.

Forvaring av foremal som tillverkats av papper:
* temperatur: + 16—18°C
* relativ fuktighet: 45—50 %
* UV-skydd

Fotografier och negativ

Fotografier och negativ hanteras alltid med bomullshandskar och sirskilt fotografiernas horn skyddas
fran skador. Fotografierna rengors sa litet som mojligt, genom att bldsa. Andra rengdringsmetoder
kan skada fotografiernas yta (t.ex. daguerro-typer).

Forvaringsforhéillanden for fotografier:
* relativ fuktighet 30—50 % RH
* ien temperatur under 21°C

Forvaringsforhallanden for glasnegativ:
« relativ fuktighet 20—40 % RH
* ien temperatur under 20°C
¢ skyddsmaterial vid forvaring: PP, PE, Melinex

Negativ pa polyesterfilm
« relativ fuktighet 20—50 % RH (under 60 %)
* ien temperatur under 20°C
* skyddsmaterial vid forvaring: polyesterfilm
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SAKERHET

De viktigaste sdkerhetsfragorna for att sdkerstdlla att samlingen bevaras berér utstidllnings- och
forvaringsforhallandena. Samlingen hotas av utstillningarnas bristfilliga och omvixlande for-
héllanden vilket fororsakar forfall och skador. I utredningen beaktas att materialen som foremalen
forvaras i ar arkivbesténdiga och att de ldmpar sig for langvarig forvaring. Museiutrymmena granskas
regelbundet med tanke pa skadeinsekter. Sékerheten beaktas d& foremélen packas och skyddas for
transport. Foremalen hanteras med rena bomullshandskar. Da man bér orengjorda féremal kan man
anvinda arbetshandskar som har bittre fiste. Omtéligare papperssamlingar kan hanteras utan
handskar och dé ska hinderna vara noggrant tvittade.

Museerna ska ocksa ha beredskap for brander och andra olyckor. Utstdllnings- och forvaringsut-
rymmena dr brandsdkra och forsedda med automatiskt brandlarmsystem och forstahandsslédckning.
Museet har en riddninsgplan for eventuella olyckor. Aven brandsyner utfors regelbundet. Museerna
bor dven ha beredskap for vandalism och avsiktligt sabotage. Utstédllnings- och forvaringsutrymmena
har forsetts med inbrottsskydd och inbrottsalarmsystem. Overvakningspersonalen ansvarar for de
utstdllda foremélens sékerhet.

Foremalens sékerhet kan ocksé hotas av personalen och besdkarna. Personalen ska fa utbildning i hur
man hanterar museiforemal, vilket ocksé géller tillféllig personal. D4 utrymmena stidas &r det ytterst
viktigt att ge instruktioner om vad som sérskilt ska beaktas, till exempel begrénsningar i an-
viandningen av rengoéringsmedel. Foremalens sékerhet ska beaktas dd man bygger upp utstillningar.
Foremélen ska stéllas ut sa att de inte skadar varandra och sa att de halls stabilt pé sina platser. For att
fasta foremalen kan man anvinda museivax. Foremalen endast flyttas avsiktligt.

KUNDSAKERHET

Besokarnas sdkerhet ska forbéttras genom att man gor det tryggare for dem att rora sig i museet.
Sékerheten kan forbittras genom att oka tillgéngligheten, bygga ett rdcke vid entrén, genom att sanda
och forbittra belysningen i museiutrymmena och ute pa girden. Aven hilsosikerheten ska beaktas,
med tanke pa t.ex. smittsamma sjukdomar. Da beaktas allménna anvisningar beroende pa situationen.
Med tanke pd besokarnas sdkerhet dr det viktigt att museet har en kunnig personal. Personal som
arbetar inom kundservice ska ha kompetens i forsta hjilpen.

PROCEDUR FOR FARLIGA AMNEN

I uppgifterna om foremalet ér det bra att anteckna:
1. Uppgift eller bedomning av eventuell fara.
2. Kemikaliens CAS-nummer, om det ar kint.
3. Rekommendation om personlig skyddsutrustning som behdvs vid hanteringen av foremalet.
4. Forseglingsdatum om foremalet har forseglats med Parafilm.

Foremal eller delar av dem som avskrivits, fororenat forpackningsmaterial och engangshandskar ska
forstoras pa korrekt sétt.

Farligt avfall tas emot av:
» Apotek: likemedel och termometrar med kvicksilver
o Fortum (fd. Ekokem): kemikalier, kvicksilver, asbest, PCB, batterier, mediciner, biologiskt
avfall, vassa foremal, apparatur, osv.
o Suomen Nukliditekniikka: radioaktivt avfall
« Polisen: vapen och sprangmedel
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Kategori

Exempel pa foremal

Nodvandiga atgarder

Anmarkningar

Asbest

Tungmetaller

Kemikalier

Explosiva mediciner

Plaster

Radioaktiva @&mnen

Insektsgifter

Maogel och stralsvamp

Sjukdomsalstrare

strykjarn,
Singer-symaskiner,
talk (kosmetik),
packningar i olika
apparater

Bly finns bl.a. i kulor,
lod, mynt, tennsoldater
och konservburkar
Arsenik:

lakemedel

Batterier

Kvicksilver: pigment,
konstnarsfarger,
medicinsk utrustning

Gamla mediciner

Prov och preparat som
forvaras i formalin

pikrinsyra i forsta
hjalpen vaskor,
Nitroglycerin

celluloid, bakelit

sjalvlysande klockor,
kompasser,
porslinstander (uran
pa 1940-1980- talen)

palsar
lider och féremal som

forvarats i fuktiga
utrymmen

lider (sorkfeber, salmo-
nella)
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forpackas tatt, marks
tydligt

forvaring,
skyddsutrustning vid
hantering,
varningsanteckningar
pa lador

Forseglas med
Parafilm

Oka kdnnedom om
kemikaliernas CAS-
nummer och
skyddsinformations-
blad!

SigmaAldrich &
PubChem: https://
www.sigmaal-
drich.com/ https://pub-
chem.ncbi.nlm.nih.gov/

Ladorna forses med
varningsmarken

Far ej roras!
Kontakta polisen.

forvaras separat,
brandfarligt

férvaring och
anteckningar

handskar,
andningsskydd

handskar,
andningsskydd

handskar,
andningsskydd

Far inte dammsugas

Far inte dammsugas

Far inte dammsugas

liten stralning


https://www.sigmaaldrich.com/
https://www.sigmaaldrich.com/
https://pubchem.ncbi.nlm.nih.gov/
https://pubchem.ncbi.nlm.nih.gov/

9. TILLGANG TILL OCH ANVANDNING AV SAMLINGAR

TILLGANGLIHET OCH PUBLIKARBETE

I museets grundliggande uppgifter ingér skyldigheten att bevara samlingarna samt stélla fram och
forska i dem. En av samlingsarbetets viktiga uppgifter &r att forbéttra tillgdngligheten till samlin-
garna.

Museet har som mal att stindigt forbdttra tillgdngligheten till samlingarna. Bade foremal och
fotografier i samlingen digitaliseras som bést. Arbetet har inletts ar 2020. Det kriaver dock mycket
resurser och &r tidskrdvande. Digitaliseringen mojliggor slutligen Overforingen av uppgifter till
Finna.fi-tjdnsten och 6vriga webbplattformer.

Utstdllningsverksamheten dr en visentlig del av tillgdngligheten. Innehdllet i utstdllningarna och
uppgifterna om foremalen forbattras. Museet har som mal att i allt storre grad 6ppna utrymmena for
publiken. Den viktigaste uppgiften med tanke pa detta dr att utrymmena renoveras och tryggheten
sdkerstélls.

Alla utrymmen, sérskilt vindsvaningen i museets huvudbyggnad kan inte 6ppnas for besokarna efter-
som de saknar nodutgédngar. Forutom utstillningar ordnar museet guidningar och tillfélliga utstall-
ningar samt olika evenemang.

Samarbetet som gors med skolorna och daghemmen é&r viktigt en viktig del av publikarbetet. Museet
har som mal att producera mer laromaterial och 6ka den museipedagogiska verksamheten. Arbetet
sker ofta i form av projekt for vilka man vid behov ansoker om bidrag.

SAMLINGARNAS ANVANDARE

Den egna organisationen ir den viktigaste anvindaren av samlingarna. Stadens 6vriga aktorer kan
ocksa anvinda till exempel fotosamlingen. En anvindare &r ocksa ovriga museer och dé ingés avtal
med museet om foremalslanen.

Forskarna kan ha olika bakgrund t.ex. ha lokalahistoria som intresse eller vara forskare pd univers-
itetsniva. Samlingstjansten har som mal att betjdna forskarkunderna enligt béasta formaga, oberoende
av deras bakgrund och #mne. Aven med tanke pa forskarkunderna ir digitaliseringen av samlingarna
i nyckelstéllning, sirskilt for foremalssamlingarnas del. Att ta fram samlingar krdver ofta tid och
resurser. Beslut om att ta fram foremal fattas fran fall till fall. Med hjdlp av det digitaliserade
materialet kan forskarna f4 en allmin uppfattning om foéremalen och tolka de grundlidggande
uppgifterna. Aven pressen kan dra nytta av museets material, till exempel fotografier.

Foretagssektorn och sirskilt reklambyraerna drar i huvudsak nytta av bildmaterialet men kan ocksa
lata fotografera foremal i samlingarna for sina behov. Bildmaterialet dr huvudsakligen avgiftsbelagt i
kommersiell anviandning. Behovet av avgifter 6vervigs fran fall till fall dd& man beaktar eventuell
nytta som museet far och synlighet i forhallande till den ersittning som en kommersiell aktor betalar.

Den stora allmiinheten &r naturligtvis museisamlingarnas storsta kundgrupp. Den stora allménheten

bekantar sig med samlingarna pa utstéllningarna, i publikationer och pa nétet. Man kan dven bekanta
sig med samlingen via Finna-tjénsten.
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ANVANDNING AV SAMLINGARNA

Anvindning i utstillningar Museet har en basutstéllning som bearbetas och forbéttras. Foremal kan
ocksé lanas ut till andra museer och gemensamma utstillningar i omradet. Museets arbetsgrupp
ansvarar for utstillningarna.

Anvindning for forskningsindamal Egen forskning i anslutning till samlingarna ger ny, djupare
information bade om enskilda féremél och storre delar av samlingen. Forskningen hénfor sig till
katalogiseringen av foremélen, men oftast ér det fragan om olika projekt, sdsom att producera utstill-
ningar eller publikationer och kundenkéter. De nya forskningsronen overfors till samlingssystemet da
det ocksa finns tillgdngligt for andra. Mélet dr att forskningsresultat ska presenteras bland annat i
utstillningar och publikationer. Aven aktdrer som inte hér till den egna organisationen kan forska i
samlingarna. Mélet med samlingstjdnsterna ar att utveckla verksamheten sa att samlingarna ar sa latt
tillgéngliga som mojligt som kéllmaterial for forskningen.

Museibutik och marknadsforing P4 basis av museets samling produceras material for marknads-
foring och produkter for museibutiken, till exempel fotografier utnyttjas for reklam och postkort.

Del av "Kann dig sjalv” -videon som gjorts fér skolorna (2020).
Bild: Kristinestads stadsmuseum Carlsro
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SAMARBETE

Carslro har en viktig roll som stadsmuseum i det regionala samarbetet. Det ar viktigt att samlingarna
ar tillgdngliga inom Kristinestads omrade. Museerna ar véldigt olika och de kompletterar varandra pa
ett fint sétt. Ett titare samarbete skulle stoda allas verksamhet och goéra museiverksamheten pa
omréadet allt bittre fungerande och mera lockande. Genom samarbetet kan man pa ett béttre sétt
garantera att samlingarna bevaras och verksamheten kan fortsétta. Samarbete med de Ovriga
museerna skulle ske bade i museets kulisser och som ett synligt samarbete till exempel i form av
marknadsforing och gemensamma evenemang. Resurserna kan med fordel fordelas mellan sma
aktorer.

Digitaliseringen bildar ett naturligt samarbetsprojekt med omrédets Ovriga museer. MuseumPlus
RIA-tjdnsten dr ldmpligt for detta projekt. Carslo museum kan fungera som projektets huvudman i
egenskap av stadsmuseum. Mgjliga samarbetsmuseer dr Kilens hembygdsgard, Lebellska kdpmans-
garden och Sjofartsmuseet. Denna étgérd garanterar att en storre publik far tillgdng till samlingarna
och ger dven utomstaende aktorer mojlighet att bekanta sig med och forska i samlingarna.

Delomraden och malsattningar fér samarbetet:

Utstillningar och evenemangproduktion Synlighet

Marknadsforing Attraktionskraft

Dokumenteringsarbete Tillganglighet
Kvalitet

Forskning

Foto: Timjami Varamaki/Kristinestads stadsmuseum Carlsro
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